
	Положение
об отделе по работе с льготными категориями граждан

Раздел I. Общие положения
1.1. Отдел по работе с льготными категориями граждан (далее Отдел) является структурным подразделением управления социальной защиты населения администрации Шебекинского района.
1.2. Отдел создается и ликвидируется приказом начальника управления социальной защиты населения администрации Шебекинского района.

1.3. Отдел подчиняется начальнику управления социальной защиты населения администрации Шебекинского района, заместителю начальника управления социальной защиты населения администрации Шебекинского района.
1.4. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность приказом начальника управления социальной защиты населения администрации Шебекинского района.

1.5. Работники отдела  назначаются на должности и освобождаются от должностей приказом начальника управления социальной защиты населения администрации Шебекинского района.

1.6. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией РФ, законодательством РФ и Белгородской области, Трудовым кодексом РФ, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления, а также Настоящим положением.

Раздел II. Задачи 
2.1. Постановка на учет граждан льготной категории;

2.2. Выдача и замена удостоверений гражданам льготных категорий;
2.3. Прием документов от граждан, претендующих на присвоение звания «Ветеран труда»;

2.4. Оказание адресной материальной помощи нуждающимся пенсионерам, гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, из средств областного фонда социальной поддержки населения, НО «Фонд поколение», УПФР РФ;

2.5. Назначение и выплата пособий и компенсаций гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие техногенных катастроф;

2.6. Назначение и выплата компенсации по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти;

2.7. Назначение и выплата ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда вследствие военной травмы военнослужащим и членам семей погибших (умерших) военнослужащих;

2.8. Назначение и выплата единовременной компенсации на проведение ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти;

2.9. Назначение пособия на проведение летнего оздоровительного отдыха детей отдельных категорий военнослужащих;

2.10. Содействие в оказании протезно-ортопедической помощи гражданам, не имеющих группу инвалидности;
2.11. Обеспечение санаторно-курортным лечением в Геронтологический центр Борисовского района пенсионеров и ветеранов труда;

2.12. Вручение персональных поздравлений Президента Российской Федерации ветеранам Великой Отечественной войны в связи с традиционно считающимися юбилейными днями рождения, начиная с 90-летия.

2.13. Ведение районного списка инвалидов и участников Великой отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой отечественной войны, признанных нуждающихся в улучшении  жилищных условий, проверка учетных дел по жилью;

2.14. Ведение приема граждан, работа с письмами и жалобами по вопросам предоставления мер социальной поддержки гражданам льготных категорий;
2.15. Ведение документооборота в соответствие с действующими нормативными документами
Раздел III. Функции

3.1. Прием и постановка на учет граждан льготных категорий.

3.2. Разъяснение мер социальной поддержки инвалидам и ветеранам войны, ветеранам боевых действий, членам семей погибших (умерших) военнослужащих в соответствии с Федеральным законом «О ветеранах» от 12 января 1995 г. № 5-ФЗ 

- Выдача статусных удостоверений инвалидам и ветеранам войны, членам семей погибших умерших военнослужащих;

3.3. Разъяснение мер социальной поддержки бывшим несовершеннолетним узникам фашизма, имеющих и не имеющих группы инвалидности в соответствии с Федеральным законом «О ветеранах» от 12 января 1995г. №5-ФЗ (в редакции Федерального закона от 22.08.2004г. №122-ФЗ). 

- Выдача удостоверений бывшим несовершеннолетним узникам фашистских концлагерей.

3.4. Разъяснение мер социальной поддержки инвалидам, установленных Федеральным законом  от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» 

3.5. Разъяснение мер социальной поддержки по исполнению закона Белгородской области №108 от 04.05.2012г. «О внесении изменений в Социальный кодекс Белгородской области» и постановления Правительства Белгородской области «Об удостоверении лица, родившегося в период с 22 июня 1923 года по 3 сентября 1945 года (дети войны)».

- Выдача удостоверений лицам, родившимся в период с 22 июня 1923 года по 3 сентября 1945 года (дети войны).

3.6. Разъяснение постановления Губернатора Белгородской обл. от 09.06.2006 №81 «О порядке присвоения звания «Ветеран труда» на территории Белгородской области»

- Прием документов, оформление личного дела, направление в областное УСЗН. 

3.7. Разъяснение мер социальной поддержки реабилитированным лицам, и лицам, признанными пострадавшими от политических репрессий в соответствии с  законом Российской Федерации «О реабилитации жертв политических репрессий» от 18.10.1991 г. №1761-1 и Социальным Кодексом Белгородской области; 

- Выдача свидетельства о реабилитации жертв политических репрессий.

3.8. Вручение поздравлений Президента Российской Федерации и памятных подарков ветеранам Великой Отечественной войны в связи с традиционно считающимися юбилейными днями рождения, начиная с 90-летия.

3.9. Учетом бланков строгой отчетности – удостоверений для льготных категорий граждан. 

3.10. Разъяснение Федерального Закона №1244-1 от 15.01.1991г. «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации, вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС».

- Назначение и выплата ежемесячных и единовременных пособий и компенсаций гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- Выдача и обмен удостоверений гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- Проведение мероприятия, посвященного дню катастрофы на Чернобыльской АЭС.

3.11. Разъяснение Федерального Закона №175-ФЗ от 26.11.1998г. «О социальной защите граждан РФ, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и отбросов радиоактивных отходов в реку Теча».

- Назначение и выплата ежемесячных и единовременных пособий и компенсаций гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и отбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

- Выдача и обмен удостоверений гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и отбросов радиоактивных отходов в реку Теча.

3.12. Разъяснение  Федерального Закона №2-ФЗ от 10.01.2002г. «О социальных гарантиях гражданам, подвергшихся радиационному воздействию, вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне».

- Назначение и выплата ежемесячных и единовременных пособий и компенсаций гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне;

- Выдача и обмен удостоверений гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне.

3.13. Разъяснение мер социальной поддержки по исполнению Постановления Правительства Российской Федерации №1051 от 29.12.2008 г. «О порядке предоставления пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей военнослужащих, проходивших военную службу по призыву и погибших (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа».

- Назначение единовременной денежной выплаты.

3.14. Разъяснение  Постановления Правительства РФ №475 от 02.08.2005 года «О  предоставлении членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг».

- Назначение и выплата компенсации.

3.15. Разъяснение мер социальной поддержки по исполнению Постановления Правительства Российской Федерации №313 от 27 мая 2006 года «Об утверждении Правил обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, потерявшим кормильца».

- Назначение и начисление выплаты.

3.16. Разъяснение мер социальной поддержки по исполнению Федерального закона №306-ФЗ от 07.11.2011 года «О денежном довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат» и Постановления Правительства Российской Федерации №142 от 22.02.2012 года «О финансовом обеспечении и об осуществлении выплаты ежемесячной денежной компенсации, установленной частями 9,10 и 13 статьи 3 Федерального закона «О денежном довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат». 

- контроль за назначением и выплатой ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда.

3.17. Ведение районного списка инвалидов и участников Великой Отечественной войны и членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны, нуждающихся в улучшении жилищных условий в соответствии с Указом Президента РФ от 07 мая 2008 года №714.

- Ведение еженедельного мониторинга, проверка учетных дел по жилью.

3.18. Разъяснение постановления правительства Белгородской обл. от 28.01.2005 N 24-пп «Об утверждении Порядка предоставления протезно-ортопедической помощи и Перечня протезно-ортопедических изделий, предоставляемых гражданам, постоянно проживающим на территории Белгородской области, не имеющим группы инвалидности»

- Прием необходимых документов и направление  в областное УСЗН.
3.19. Выдача санаторно – курортных путевок в Геронтологический центр Борисовского района пенсионерам, ветеранам труда.
3.20. Сопоставление предоставленных документов с оригиналами (в том числе изготовление ксерокопий)  и заверение копий документов.
3.21. Проведение правовой оценки заявления и комплекта документов, предоставляемых заявителем, для получения статусного удостоверения либо для назначения ежемесячного, единовременного пособия или компенсации, с целью их соответствия.

3.22. Ведение всех видов отчетности по предоставлению мер социальной поддержки, запрашиваемых вышестоящими организациями.

3.23. Ежемесячное снятие с учета граждан по причине смерти, внесение необходимых данных в электронную базу.
Раздел IV. Права
4.1. Отдел имеет право:

4.2. Запрашивать и получать  в установленном порядке документы, материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела.

4.3. Участвовать в общем планировании деятельности управления.

4.4. Требовать от руководителей всех структурных подразделений
4.5. предоставления  сведений, необходимых для работы отдела.
4.6. Начальник отдела вправе:

4.7. Представлять руководству управления предложения о поощрении отличившихся работников и о наложении взысканий на работников, нарушающих трудовую дисциплину.

Раздел V. Ответственность
5.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение работниками Отдела должностных инструкций.
5.2. Работники отвечают за качество и своевременность выполнения функций отдела.
5.3. Соблюдение в работе действующего законодательства.
5.4. Составление и представление достоверной информации о работе отдела.

5.5. Своевременное и качественное исполнение поручений руководства.
5.6. Обеспечение сохранности имущества, находящегося в помещениях Отдела и соблюдение правил пожарной безопасности.

5.7. Соблюдение сотрудниками Отдела трудовой дисциплины.

5.8. Соблюдение Кодекса поведения муниципального служащего администрации Шебекинского района, кодекса поведения социального работника.
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